关于2016年春季教材征订说明

各学院、分校（工作站）：
2016年春季教材征订工作即将开始，现将教材订购有关事项通知如下：
一、根据省校的统一部署，教材征订工作将从2016年春季开始全面启用广州电大教材网上征订管理系统（以下简称教材系统）进行征订，具体征订网址为http://jcglxt.ougz.com.cn。教材系统基本涵盖了国家开放大学（中央广播电视大学）2015年秋季前已开设专业的用书计划，大家可以很方便地查询到你要开专业的课程所对应的教材。请各分校（工作站）根据你单位实际用书数量，于2015年12月15日前登录教材系统并完成征订2016年春季教材。注：1、建议使用IE 7以上版本的浏览器登录教材系统征订；2、鉴于教材系统中“按教材征订”方式部分功能尚在测试当中，为便于统计、提高教材征订准确率，本次教材征订工作仅开放“按课程征订”方式征订。请各单位在征订教材时使用“按课程征订”方式征订教材，具体流程：登录教材系统(选择专业(选择课程(加入订购车(订购车填写教材征订数量(复核征订单(提交订单。
二、鉴于有些新开专业的统设课、省开课和自开课还没开设或教材版本还没有确定下来，所有的待定教材，我们在教材系统中都特别进行了备注，请各单位在“按课程征订”时可直接填报征订数，以便待定教材版本确定后我们直接统计和采购。如各单位在使用教材系统征订过程中遇到疑难问题时，可参考我们分别在教材系统的网页上或广州电大教材管理QQ群共享栏目里挂有的《广州电大教材征订系统操作说明（挂网）》的文件，也可以通过教材系统的留言反馈功能或通过电话向我们咨询。鉴于有个别专业规则和之前的课程有所变动或调整，请各单位在征订的时候特别注意。其中，按助力计划开设的专业，必须严格遵循中央电大《专业规则》开课学期开课，避免因相关课程教学资源并未投入使用而无法开课。如发现所选专业没有开设的课程，请通过教材系统把相关情况告知我们。具体操作是通过在教材系统留言反馈上传excel表格，并留言说明情况。Excel表格格式如下：
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计算机网络技术
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网络信息采集 开放 教材主 50 50 省 3
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    三 、2016年春季新生教材可推迟至2016年2月20日前登录教材系统征订。
四、2016年春的期末复习资料征订暂不要在本次征订中报订，具体征订时间另行通知。
五、2016年春季的形成性考核册征订，我们不再按各单位的“教材订购数量”配发。请各单位在教材系统中自行填报形成性考核册的征订数量，形成性考核册原则上不允许退书，各单位在征订时请准确填写征订数量，特别注意区分是统设和省开的形成性考核册。
六、为了确保教学工作正常进行，请各分校、工作站、教学班务必在2015年12月15日前登录教材系统完成2016年春季的教材和形成性考核册征订工作，逾期将难以保证学生课前到书。如有问题，请通过教材系统的消息反馈功能或者致电教材科与我们联系，办公电话：83481312，83481313（传真），假期联系电话：13602846855（柳老师），13724015656（蔡老师），13660052601（伍老师）。
广州电大教材科
            2015年12月1日
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